il

fmpro ist der grosste schweizerische Verband fiir Facility Management und Maintenance.

Eines der Ziele unseres Verbandes ist die Sicherung des Nachwuchses an Fach- und Fiihrungskraften.
Als Trager eidgendssischer Abschliisse auf Ebene Hohere Berufsbildung fiihren wir jéhrlich rund 350
neue Fach- und Fihrungskrafte dem Markt zu. In dieser Tragerschafts-Funktion fihrt der Verband die
entsprechenden Prifungen im Auftrag des Staatssekretariats SBFI durch.

Flr unseren Bildungsbereich suchen wir ab sofort eine*n

Leiter*in Priifungssekretariat 50% - 60%

Ihre Aufgaben

e Administrative Unterstlitzung der Tragerschaft und Qualitatssicherungskommission
e Prufungsorganisation / -durchfihrung

e Unterstlitzung bei der Erstellung der Priifungen

e Expertenbetreuung / -koordination

e Kandidatenbetreuung

e Administrationsarbeiten innerhalb dieser Funktion

Ihr Profil

e Sie sind ein Organisationstalent und haben bereits Erfahrung in der Planung und Durchfiihrung
von Anldssen

e Sie arbeiten gerne selbstandig und Gibernehmen Verantwortung

e Sie sind kontaktfreudig und finden einen guten Umgang mit unterschiedlichen Personlichkeiten

e lhre Arbeitsweise zeichnet sich durch hohe Genauigkeit und Zuverlassigkeit aus

e sehr gute Franzosischkenntnisse schriftlich und miindlich; Italienischkenntnisse sind erwiinscht

e Gute Anwenderkenntnisse der MS 365 Programme, insbesondere Word und Excel

e Flhrerausweis Kat. B

Wir bieten lhnen eine abwechslungsreiche und vielseitige Tatigkeit in einem kleinen, dynamischen
Team. Wir gewahren grosse Freiheiten in der Arbeitsgestaltung und verfiigen Uber flexible
Arbeitszeitmodelle. lhr Arbeitsort ist Wallisellen, verkehrstechnisch gut gelegen, mit angenehmen
Blrordaumlichkeiten. Die Moglichkeit flir Home-Office ist teilweise gegeben. fmpro verfiigt Gber eine
moderne IT-Infrastruktur.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbungsunterlagen per Mail an info@fmpro-swiss.ch
Fiir Fragen zu dieser Stellenausschreibung wenden Sie sich an Rainer Artho:
rainer.artho@fmpro-swiss.ch oder Telefon 058 255 55 44.

fmpro
Industriestrasse 21
CH-8304 Wallisellen
Tel. 058 255 55 44
www.fmpro-swiss.ch
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